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. Obstuga programu Excel - podstawy

W ramach kursu pomozemy Ci odkryé funkcje programu,
ktory pozwoli na przystosowanie oprogramowania do
specyfiki wykonywanej pracy, usprawni ja i uczyni
przyjemniejszq. Wskazemy drogi 'na skroty", sposoby
radzenia sobie w sytuacjach trudnych, ktorych nie mozna
unikna¢ w codziennej pracy, podpowiemy skuteczniejsze
rozwiqzania.

GDZIE:
Fundacja Centrum Promocji Kobiet
ul. Lwowska 17/3, 00-660 Warszawa
tel:
KIEDY:

Rozpoczecie

16:30-18:45 (wtorki i czwartki)

CZAS TRWANIA:
20 godzin

CENA:
350 zt

KAWA, HERBATA, MATERIALY SZKOLENIOWE W CENIE KURSU



Program kursu:

;C:zbi: Temat
1 Arkusz kalkulacyjny - oméwienie paska menu, paska narzedzi
1 Komorka, jej adres, rodzaje adresow
1 Formatowanie komorki (liczby, wyrdéwnanie, obramowanie)
1 Wpisywanie danych do komérek. Kopiowanie, przenoszenie,
usuwanie danych
3 Obliczenia w arkuszu
1 Korzystanie z kilku arkuszy jednoczesnie
3 Graficzna prezentacja danych - wykresy
2 Wykresy ztozone, wykres funkcji.
4 Funkcje daty i czasu, logiczne, tekstowe
2 Filtrowanie i sortowanie danych.
1 Drukowanie arkusza
20 | RAZEM

Zapl‘aszamy! '




